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ÖPNV: Vom Hauptbahnhof mit dem Bus bis 
Haltestelle "Münsterplatz" oder 
"Neubrunnenplatz". Der Eingang befindet sich 
links neben dem "Penny"-Markt. 

Hier finden Sie uns 

Vorbereitung auf die 
Externenprüfung in 
kaufmännischen 
Berufen 

Schulungsort 

Zugangsvoraussetzungen 

Personen erhalten Zugang zur Prüfung, wenn 
sie mindestens das 1,5-fache der regulären 
Ausbildungszeit in dem angestrebten Beruf 
gearbeitet haben (ca. 5 Jahre) und von der 
zuständigen IHK zugelassen werden. 

mit Bildungsgutschein 

Starttermin: 13.01.2020 

Mainz 



 
 
 
 

 
Seminardaten 

 
Beginn    13.01.2020 
 

Ende     14.07.2020 
 
 

Kursdauer   6 Monate 
 
 
 
 
Unterrichtszeiten 
 
Mo. - Do.    8:00 - 16:00 
Fr.     8:00 - 15:15 
 
 
Insgesamt 1.048 Unterrichtseinheiten 
 
 
 
Die Umschulung findet im lehrergestützten 
Unterricht statt! 
 
Lernmittel und Fachliteratur sind inklusive. 
Die Prüfungsgebühren werden erstattet. 
 
 
Eine Förderung durch die Agentur für Arbeit oder durch 
das Jobcenter ist über den Bildungsgutschein möglich. 
 
Haben Sie uns schon im Internet besucht? 
 
Schauen Sie unter mainz.donner-partner.de, um weitere 
Informationen zu erhalten. 

Seminarinhalte 
 
Theorie und Prüfungsvorbereitung: 
 
• Kaufmännische Basisqualifizierung in 
   Allgemeiner Wirtschaftslehre, 
   berufsbezogene spezielle Wirtschaftslehre, 
   kaufmännische Steuerung und Kontrolle 
   (Rechnungswesen, Buchführung) 
• Vertiefung des prüfungsrelevanten Stoffes 
• gezielte Vorbereitung auf die Prüfung 
• Prüfungssimulationen 
• Kommunikation und Präsentation 
• Schriftliche und Praktische Prüfung vor der 
   IHK 
• Bewerbermarketing 
 
 
 
Zielgruppe: 
 
Menschen mit nachweisbarer praktischer 
Erfahrung in diversen kaufmännischen 
Berufen, die einen Berufsabschluss erzielen 
möchten. 
 
 
 
Unsere MitarbeiterInnen verfügen über 
langjährige praktische Berufserfahrung und 
sind Mitglieder in IHK-Prüfungsausschüssen. 

 

Vorbereitung auf die 
Externenprüfung 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
Dieser Abschluss bietet eine sichere Basis für 
anspruchsvolle kaufmännische Tätigkeiten. 
Daher bestehen im Wirtschaftsraum Rhein- 
Main immer realistische Aussichten auf einen  
guten Arbeitsplatz. 
 
 
Den Vorbereitungskurs bieten wir für folgende 
Berufe an: 
 
• Kaufleute für Büromanagement 
• Industriekaufleute 
• Kaufleute im Einzelhandel 
• Verkäufer 
• Fachkraft für Lagerlogistik 
• Fachlagerist 
• Kaufleute im Groß- und Außenhandel 
• Veranstaltungskaufleute 
• Kaufleute für Spedition und 
Logistikdienstleistung 


